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Bedarfsanfrage und Vereinbarung für eine regionale Veranstaltung 

Veranstalter: ASB-Bildungswerk, Sülzburgstraße 140, 50937 Köln, bildungswerk@asb.de 

Veranstaltung Bitte füllen Sie als regionaler 
Partner diese Spalte aus: 

Diese Spalte wird vom ASB-
Bildungswerk ausgefüllt: 
Zusage durch das ASB-
Bildungswerk: Ja/Nein 
KT: 

Seminarthema/-titel: 

Gewünschte Inhalte: 

Zielgruppe: Max. Teilnehmerzahl: 

Dauer: 

Vorschlag Dozent*in: 

Gewünschter 
Termin/Zeitraum: 
Seminarbeginn/-ende: 
(i.d.R. 09:00 Uhr-16:30 Uhr)

Teilnahmegebühr für 
Nicht-ASB-
Mitarbeiter*innen 

wird vom Bildungswerk eingetragen

Teilnahmegebühr 

Für ASB-Mitarbeiter*innen ist die Teilnahme an regionalen Veranstaltungen in der Regel 
kostenfrei. Wenn Teilnahmegebühren erhoben werden, so werden diese durch das 
Bildungswerk gesondert ausgewiesen. Vom regionalen Partner dürfen keine 
Teilnahmegebühren erhoben werden. 
Nicht-ASB-Mitarbeiter*innen können unter Zahlung der für externe Teilnehmer*innen 
ausgewiesenen Teilnahmegebühr teilnehmen. Der Betrag ist beim Bildungswerk zu 
entrichten.  
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Weitere Angaben zur regionalen Veranstaltung 

Tagungsstätte / Seminarraum Bitte genaue Angaben: 

Anschrift der Tagungsstätte 

(ASB-OV/KV/RV/LV/Extern) 

Seminarraum / max. Teilnehmerkapazität 

Hotelempfehlung in Veranstaltungsnähe 
für unsere Dozenten 

Bitte genaue Angaben: 

Können Sie uns ein Hotel/Pension für unsere 
Dozent*in empfehlen? 

Adresse: 

Kontaktdaten der/des regionalen 
Ansprechpartnerin/-partners: 

Ansprechpartner/in 
im ASB-Bildungswerk: 

Vorname Name Bildungsreferentin 

Dienstanschrift Organisation 

Telefon 

Fax 

E-Mail

Telefon 

Fax 

E-Mail

Datum, Stempel u. Unterschrift 
regionaler Partner 
Mit meiner Unterschrift erkläre ich mich mit den 
Teilnahmebedingungen des ASB-Bildungswerkes 
einverstanden. 

Datum, Stempel u. Unterschrift 
ASB-Bildungswerk 
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Teilnahmebedingungen für regionale Veranstaltungen 
des ASB-Bildungswerkes 

§ 1 Geltungsbereich 
Diese Teilnahmebedingungen gelten für sogenannte regionale Veranstaltungen. Regionale 
Veranstaltungen sind solche, die das ASB-Bildungswerk auf Anfrage einer regionalen 
Gliederung bzw. Gesellschaft vor Ort durchführt. 

§ 2 Analoge Anwendung der Teilnahmebedingungen für Veranstaltungen des ASB-
Bildungswerkes in der Bundesgeschäftsstelle in Köln 
Soweit die folgenden Bestimmungen keine anderen Festlegungen treffen, gelten für 
regionale Veranstaltungen die Teilnahmebedingungen für Veranstaltungen des ASB-
Bildungswerkes in der Bundesgeschäftsstelle in Köln analog. 
https://www.asb.de/bildungswerk/teilnahmebedingungen 

§ 3 Kostenübernahme durch das ASB-Bildungswerk 
(1) Das ASB-Bildungswerk übernimmt als Veranstalter die Kosten für die/den Dozent*in

(Honorar, Reise- und Übernachtungskosten inkl. Frühstück).
(2) Ebenso wird eine Verpflegungspauschale (Verpflegung und Tagungsgetränke) für

ASB-Mitarbeiter*innen und Dozent*in in Höhe von 15,00 Euro pro Tag und
Teilnehmer*in übernommen.

§ 4 Leistungen durch die regionale Gliederung 
(1) Die regionale Gliederung stellt ein für die Veranstaltung und die Gruppengröße

angemessenen Seminarraum kostenlos zur Verfügung.
(2) Darüber hinaus hat sie bis spätestens vier Wochen vor Beginn der Veranstaltung

sicherzustellen, dass die vereinbarte Mindestteilnehmerzahl (in der Regel 12
Personen) erreicht wird. Die Anmeldungen haben beim ASB-Bildungswerk zu
erfolgen.

(3) Erkennt der regionale Partner, dass die Mindestteilnehmerzahl nicht erreicht wird, so
sollte er sich sechs Wochen vor Seminarbeginn mit dem Bildungswerk in Verbindung
setzen. Das Bildungswerk unterstützt dann mit weiteren Marketingmaßnahmen.

(4) Die regionalen Gliederungen stellen ihre Mitarbeiter*innen für die Veranstaltung frei.
Sie tragen die anfallenden Reisekosten sowie Übernachtungs- und
Verpflegungskosten.

§ 5 Stornierung durch das ASB-Bildungswerk 
Der regionale Partner kann die vereinbarte Veranstaltung bis vier Wochen vor 
Seminarbeginn kostenlos absagen. Wird die geplante Veranstaltung danach vom regionalen 
Partner abgesagt oder wird die vereinbarte Mindestteilnehmerzahl nicht erreicht, zahlt der 
regionale Partner eine Verwaltungsgebühr in Höhe von 300,00 Euro an den ASB-
Bundesverband. Des Weiteren hat die regionale Gliederung alle evtl. anfallende 
Stornierungskosten allein zu tragen. 

§ 6 Teilnahme von Personen, die nicht ASB-Mitarbeiter*innen sind 
Die regionalen Gliederungen haben die Möglichkeit, an solchen Veranstaltungen auch 
Personen teilnehmen zu lassen, die nicht Mitarbeiter*innen des ASB sind. Allerdings gelten 
für diese andere Konditionen (Teilnahmegebühr und Verpflegungspauschale). 

§ 7 Sonderregelung für Inhouse-Veranstaltungen 
Inhouse-Veranstaltungen unterliegen nicht diesen Teilnahmebedingungen. Die Kosten 
solcher Veranstaltungen trägt die regionale Gliederung stets alleine und in voller Höhe. 
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Leistungen des ASB-Bildungswerkes auf einen Blick 

 Alle Seminarthemen, die Bestandteil des aktuellen Programms sind oder darüber 
hinaus als Bedarf entstehen, können angefragt werden. 

 Akquise, Terminabstimmung und Beauftragung von Dozent*innen 
 Veröffentlichung der Veranstaltung im ASB-Online-Seminarprogramm, damit die 

Mindest-Teilnehmerzahl erreicht werden kann. 
 Organisation der Veranstaltung: Anmeldeverfahren, Buchung der/des Dozent*in, 

Erstellung von Seminarunterlagen, Teilnahmebescheinigungen, Namensschilder, 
Teilnehmerliste und Seminarbeurteilungsbögen. Alle Unterlagen werden vom ASB-
Bildungswerk digital zur Verfügung gestellt. 

 Kostenübernahme für:  
- Die/den Dozent*in (Honorar, Reisekosten, Übernachtung inkl. Frühstück) 
- eine Verpflegungspauschale (inkl. Tagungsgetränke)  

von 15,00 €/TN/Dozent*in Veranstaltungstag. 
 

Stand: 12-2021 
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