
 

 

 

Der Arbeiter-Samariter-Bund Deutschland e.V. ist einer der großen Hilfs- und 
Wohlfahrtsorganisationen. Getreu unserem Motto „Wir helfen hier und jetzt“ sind wir in Deutschland 
und in 30 Ländern weltweit tätig.   

Damit wir weiter schnell und unkompliziert helfen können, suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt am Standort Köln eine fachlich und menschlich überzeugende Persönlichkeit als  

 

Sachgebietsleiter (m/w/d) Archiv 

Ihre Aufgaben: 

 Koordinieren und Weiterentwickeln von analogen und digitalen Services zur Nutzung und 

Vermittlung von historischen Sammlungen und Dokumenten 

 Bewerten, Registrieren und Katalogisieren von Neuanschaffungen 

 Nutzbarmachen von Archivinhalten für Anfragen und Kommunikationszwecke 

 Recherchen und wissenschaftliche Auswertung der Geschichtsquellen des ASB sowie 

Forschung nach weiteren relevanten Quellen und historischen Dokumenten 

 Erhaltung des Archivgutes 

 Weiterentwicklung und Strukturierung der Bibliothek 

 Beratung und Recherchen für interne und externe Benutzer 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium im Archiv- und Bibliothekswesen, 

der Geschichte oder einem Fach der historisch orientierten Geistes- und 

Kulturwissenschaften 

 Erste Berufserfahrung im Umgang mit Archivgut, insbesondere in der Erschließung und 

Digitalisierung einschließlich der Kenntnis einschlägiger bibliothekarischer und 

archivarischer Nachweissysteme und Regelwerke 

 Grundlegende Kenntnisse über Datenbanken, Dokumenten Management Systeme und 

Content Management Systeme 

 Kreativität, um historische Themen und aktuelle Kommunikationsbelange interessant 

aufzuarbeiten 

 Eine eigenverantwortliche und gleichzeitig kooperative Arbeitsweise 

 Verantwortungsbewusstsein und Dienstleistungsorientierung 

 
Wir bieten: 

Eine herausfordernde Vollzeitstelle in einem dynamischen Arbeitsumfeld mit einem hohen Maß an 
Entscheidungsfreiheit und Raum für Ihre persönliche Entfaltung. Die Stelle ist unbefristet, attraktiv 
vergütet und beinhaltet weitere freiwillige Leistungen. 

Schwerbehinderte erhalten bei gleicher Eignung den Vorzug. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte per Mail an personal@asb.de  oder per Post an 

 

ASB Deutschland e.V. 

Referat Personal 
Sülzburgstraße 140 

50937 Köln 

richten. 
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